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CRITERIOS OPERATIVOS DEL PROGRAMA DE LA REFORMA EDUCATIVA
APLICABLES DURANTE EL CICLO ESCOLAR 2017- 2018

1. Fundamento. Los Criterios Operativos del Programa de la Reforma Educativa 2017-
2018 (PRE) contienen las especificaciones normativas para la operacion del Programa
conforme a lo establecido en el Acuerdo numero 24/12/17 por el que se emiten
Lineamientos de Operacion del Programa de la Reforma Educativa, publicado el 29 de
diciembre de 2017 en el Diario Oficial de la Federacion.

2. Vigencia. Los Criterios Operativos estaran vigentes a partir de su emision y hasta el dia
previo al inicio de cursos del ciclo escolar 2018-2019.

3. Aplicacidn. Estos Criterios son de aplicacion obligatoria para las escuelas publicas de
educacién béasica y especial cuyas Comunidades escolares son beneficiarias de los
Componentes 1 y 2 del PRE; para las Supervisiones escolares de zona que las atienden y
para las Autoridades Educativas Locales. Son asimismo aplicables al Instituto Nacional de la
Infraestructura Fisica Educativa (INIFED) y a la Coordinacion General @prende.mx
(CG@prende-mx).

4. Criterios Especificos para la Operaciéon del Componente 4. En el marco de sus
atribuciones, el INIFED emitira los Criterios Especificos para la Operaciéon del Componente 4
del Programa (Bebederos escolares).

5. Criterios Especificos para la Operacion del Componente 6. En el marco de sus
atribuciones, la CG@prende.mx emitira los Criterios Especificos para la Operacion del
Componente 6 (desarrollo de Habilidades digitales y el Pensamiento computacional).

6. Responsabilidades de la Direccion General de Desarrollo de la Gestidn Educativa
(DGDGE) y de la Coordinacidn Estatal del Programa respecto de los Componentes
4, 5y 6. En su caracter de Unidad Responsable de la operacion del PRE, la DGDGE tiene la
responsabilidad de verificar que las acciones que lleven a cabo las instancias involucradas en
el logro de los objetivos del Programa, las realicen en el marco de lo establecido en los
Lineamientos de Operacién y la normatividad federal o estatal aplicable. A fin de que esto
se cumpla en los términos y plazos establecidos, el INIFED y la CG@prende informaran a la
DGDGE, durante los siguientes 15 dias habiles posteriores al cierre de cada trimestre, sobre
las acciones que lleven a cabo para operar los Componentes 4, 5 y 6 del Programa en sus
respectivos ambitos de competencia.

A fin de que estos informes se integren oportunamente, se recomienda que el Responsable
Estatal del INIFED y el Responsable del Programa de Inclusion Digital en el estado,
mantengan comunicacion permanente con el Coordinador Estatal del Programa de la
Reforma Educativa, funcionario que esta obligado a dar cuenta de la operaciéon del Programa
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en su entidad federativa, no obstante la responsabilidad que estos funcionarios tienen
respecto de la operaciéon del Programa en sus respectivos @ambitos de competencia.

El Responsable Estatal del INIFED y el Responsable del Programa de Inclusién Digital en el
estado, deberan marcar copia al Coordinador Estatal del Programa de la Reforma Educativa
de los informes trimestrales que remitan a sus autoridades y este Ultimo podra requerir la
informacién complementaria que estime necesaria para dar cumplimiento a esta obligacion.
El INIFED y la CG@prende.mx enviaran el informe consolidado a la DGDGE durante los 15
dias h&biles posteriores al cierre del trimestre que corresponda.

El Responsable Estatal del INIFED y el Responsable del Programa de Inclusién Digital, seran
quienes atiendan directamente los requerimientos de informacion de los 6rganos auditores
y de fiscalizacion sobre los Componentes 4, 5 y 6, de acuerdo con su &mbito de
competencia.

7. Comité de Seguimiento del Programa. Con la finalidad de facilitar la coordinacién
interinstitucional en la operaciéon del Programa, la SEP y las Autoridades Educativas Locales
(AEL) promoveran el establecimiento del Comité de Seguimiento del Programa.

a) Sera presidido por el Delegado Federal de la SEP en el Estado y sus funciones e
integracion se apegaran a lo establecido en los Lineamientos de Operacion.

b) Se instalara en cada Entidad Federativa durante el primer bimestre de 2018 y
permanecera en funciones hasta que la SEP y la AEL asi lo determinen. La instalacion
debera registrarse en el acta correspondiente y copia de la misma debera enviarse a
la DGDGE dentro de los siguientes cinco dias héabiles.

c) Sesionara de manera ordinaria cada trimestre y de forma extraordinaria cuando la
SEP, a través de su Delegado Federal y la AEL lo estimen necesario. Cada una de las
dependencias u organismos representados en este Comité podra proponer que se
convoque a sesién extraordinaria cuando exista algin tema por desahogar que lo
amerite, pero la convocatoria a reunién sera invariablemente emitida por la
Delegacion Federal de la SEP. La agenda de cada sesion sera definida por el Delegado
de la SEP en el Estado en coordinacion con la AEL.

d) Por cada una de las sesiones se levantara la minuta correspondiente a fin de que en
la siguiente sesion se informe sobre el cumplimiento de los acuerdos. Copia de esta
minuta se enviara a la DGDGE durante los siguientes cinco dias habiles, a fin de que
ésta dé seguimiento al cumplimiento de los acuerdos, acomparie y proporcione los
apoyos necesarios.

e) Se recomienda que en este Comité participen de manera presencial o con al menos
un representante debidamente acreditado, ademas del Delegado Federal de la SEP
en el Estado, el Subsecretario Educacion Basica de la Secretaria de Educacion Publica
estatal o equivalente, el Coordinador Estatal del Programa, el Delegado del CONAFE,
el Coordinador regional y el Responsable Estatal del INIFED, el Director del Organismo
Estatal de infraestructura, el Titular del Organo Interno de Control en la Secretaria
de Educacion estatal o equivalente y el Enlace Estatal de Contraloria Social. Si los
integrantes del Comité lo estiman necesario, podran invitar a otros funcionarios
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estatales y municipales que puedan aportar su conocimiento y experiencia en el
cumplimiento de los objetivos del Programa.

8. Seleccién de escuelas cuyas Comunidades escolares seran beneficiadas. La
seleccion de las escuelas a beneficiar con recursos del Componente 1 se realizara mediante
el procedimiento establecido en los Lineamientos de Operacién, siempre y cuando se den
los siguientes escenarios:

8.1 Escenario 1. El Gobierno Local aporta contrapartida por encima del monto que se

establezca en la tabla de distribucion del Fondo concursable.

Ejemplo:

La tabla sefiala que de acuerdo con el nimero de escuelas publicas de educacién béasica que tiene en su
jurisdiccién, al estado le corresponde aportar 3 Millones de Pesos como contrapartida.

a)

b)

©)

d)

e)

Si el estado aporta los 3 Millones de Pesos de la contrapartida estatal, estos recursos mas los
otros 3 Millones de Pesos que aporte la Federacién, se aplicaran en acciones del Componente 2,
Autonomia de Gestion.

La base de datos de las escuelas susceptibles a beneficiar con recurso federal la generara la
DGDGEYy la validaréa la AEL; la base de datos de las escuelas que se beneficien con recurso estatal
la generaréa la AEL y la DGDGE la validara.

Si el estado aporta una contrapartida que ademas de los 3 Millones de Pesos suma otros 2, no
habra compromiso de la Federacién de dar contrapartida federal para estos dos Millones de
Pesos adicionales. En este caso el estado podra aplicar los 2 Millones de Pesos adicionales para
beneficiar mediante el Componente 1 o 2 a las escuelas que decida seleccionar.

La base de datos de escuelas a beneficiar la genera la AEL y la da a conocer a la DGDGE.

Si el estado solo cuenta con un monto menor al que le fue asignado en la tabla de distribucién,
la contrapartida federal se dara en la misma proporcién y el recurso excedente se pondra a
disposiciéon de otras Entidades Federativas que decidan aprovecharlo para incrementar su
meta. La contrapartida estatal podré integrarse con recursos estatales y municipales, siempre
que se atienda lo sefialado en los Lineamientos de Operacién del Programa y en estos Criterios
Operativos, asi como que se definan los mecanismos de aplicacidon en las escuelas a beneficiar
de acuerdo con el &mbito de competencia que corresponda.

La base de datos de las escuelas susceptibles a beneficiar con recurso federal la generaré la
DGDGEYy la validara la AEL; la base de datos de las escuelas que se beneficien con recurso estatal
la generara la AEL y la DGDGE la validara.

Si el estado no cuenta con recursos para participar en el Fondo concursable o no esté dispuesto
a participar, el monto de los recursos que le hubiesen sido asignados en contrapartida se
pondréan a disposicién de otras Entidades Federativas que decidan aprovecharlo.

Los recursos remanentes que resulten de esta modalidad de participacion seran considerados
disponibilidades financieras del Fideicomiso y reasignados conforme a los objetivos del
Programa.

En tal sentido, la seleccion de las escuelas a beneficiar se realizara como esta sefialado en
los Lineamientos de Operacion; es decir, la DGDGE propone y la AEL valida.

En caso de que el Gobierno Local participe con un monto de recursos superior al que se
establezca como base en la tabla de asignacion de contrapartida, éste determinara qué
escuelas beneficia con el recurso excedente, pero esta obligado a informar a la DGDGE,
durante los siguientes 15 dias habiles posteriores al término de cada trimestre, el nUmero
de escuelas beneficiadas con estos recursos, los montos que recibieron y las acciones
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realizadas, aportando las evidencias correspondientes en el Sistema de Seguimiento del
Programa (SISPRE).

8.2 Escenario 2. El Fideicomiso recibe recursos extraordinarios para su operacion.

La distribucion del recurso se realizara como lo establecen los Lineamientos de Operacion.

9. Documentos que como beneficiarios del Programa se deben entregar,
especificaciones y tiempo.

Beneficiario: Escuela
Documento: Carta compromiso
Especificaciones:

U
U

[

0

La elaboran y suscriben el Director de la escuela y el Presidente del CEPSE.

En ella se manifiesta la decisidon colegiada de participar en el Programa y el
compromiso de cumplir con los términos y condiciones del mismo.

Si las condiciones lo permiten, la carta puede ser enviada de manera electrénicay el
original entregado a la Coordinacién Estatal del Programa en el momento en que se
imparta el Taller de capacitacién y se reciba la tarjeta bancaria con la cual se podra
ejercer el recurso.

Copia de esta carta compromiso se entrega al Supervisor escolar de zona o a la
persona que la AEL designe.

En los Servicios de Educacién Comunitaria la APEC hara llegar a la Delegacion Estatal
del CONAFE, la Carta compromiso elaborada y suscrita de manera conjunta por el
Lider de la Educaciéon Comunitaria (LEC) y el Presidente de la APEC.

Si dos 0 mas escuelas comparten un mismo inmueble, la Carta compromiso se
firmara por ambos Directores y de comun acuerdo con los Presidentes de los CEPSE
de las escuelas cuyas Comunidades escolares seran beneficiadas.

El Cuaderno para el Director y el Cuaderno para Escuelas CONAFE (Anexo 1)
contienen ejemplos del formato que puede tener esta Carta compromiso.

Tiempo de entrega: Durante el Taller de capacitacion a beneficiarios que organice la
Coordinacion Estatal del Programa.

Beneficiario: Escuela
Documento: Acta de planeacion
Especificaciones:

0

0

0

Es un documento en el que se planea de manera preliminar el ejercicio de los recursos
definiendo los rubros en los que invertiran.

El Acta de planeacion se elabora y debe contener la firma del Director de la escuela
o del LEC, del padre o madre de familia que preside el CEPSE o la APEC.

El original del Acta de planeacion debe ser validada por la AEL o del Delegado del
CONAFE (o quien éste designe) a fin de que estos funcionarios verifiquen que las
acciones planeadas estén consideradas dentro de los &mbitos y rubros de gasto
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autorizados en los Lineamientos de Operacion del Programa, sin que esto signifique
gue estén facultados para decidir por lo que corresponde a la escuela en el marco de
la autonomia de gestion que sefala la Ley General de Educacion.

El original del Acta de planeacion se mantendra en resguardo de la Escuela o del
Presidente de la APEC. En ambos casos, una copia debe ser entregada a la
Coordinacion Estatal del Programa o a la Delegacion Estatal del CONAFE, segun
corresponda.

En caso de que las condiciones lo permitan, las copias del Acta de planeacién pueden
ser enviadas de manera electronica a la Coordinacion Estatal del Programa con copia
a la Supervision escolar de zona y a la Delegacion Estatal del CONAFE, segun
corresponda.

El Cuaderno para el Director y el Cuaderno para Escuelas CONAFE contienen
ejemplos del formato que puede tener el Acta de Planeacion.

Tiempo de entrega: Durante el Taller de capacitacion a beneficiarios que organice la
Coordinacion Estatal del Programa.

Beneficiario: Escuela
Documento: Acta de Acuerdo para el ejercicio mancomunado de los recursos
Especificaciones:

0

O

Es el documento en el que la Comunidad escolar beneficiada manifiesta su
conformidad para que los recursos que recibe del Programa sean ejercidos de manera
conjunta con el Director de la escuela o el Representante de la APEC y faculta a estos
funcionarios publicos para que reciban el instrumento bancario, lo porten y realicen
los pagos por las adquisiciones que realice la Comunidad escolar o los servicios que
solicite a los proveedores.

El original ser& resguardado en la escuela.

Dos copias simples se entregaran al Supervisor escolar de zona en formato impreso
o electrénico, una que enviara al Coordinador Estatal del PRE y otra que se integrara
al expediente de la escuela.

El Cuaderno para el Director y el Cuaderno para Escuelas CONAFE incluyen el formato
de Acta de acuerdo.

Beneficiario: Supervision escolar de Zona
Documento: Carta compromiso y Plan Anual de Trabajo.
Especificaciones:

0

En la Carta compromiso el Supervisor escolar de zona manifiesta su decision de
participar en el Programa y el compromiso de cumplir con los términos y condiciones
del mismo.
El Supervisor escolar de zona debe entregar esta Carta compromiso y su Plan Anual
de Trabajo a su autoridad inmediata superior con copia a la Coordinacion Estatal del
Programa.
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0 El Plan Anual de Trabajo contiene las acciones que haya planeado llevar a cabo para
fortalecer el acompafiamiento, asesoria y seguimiento a la Ruta de Mejora Escolar
de las escuelas cuyas Comunidades escolares son beneficiarias, y garantizar que
éstas conozcan los apoyos que el Programa les otorga y participen en la planeacion,
ejercicio y rendicion de cuentas.

[0 En caso de que las condiciones lo permitan, la Carta compromiso y copia del Plan
Anual de Trabajo pueden ser enviados de manera electrénica a su autoridad
inmediata superior y a la Coordinacion Estatal del Programa.

Tiempo de entrega: Durante el Taller de capacitacion a beneficiarios que organice la
Coordinacion Estatal del Programa.

0 Beneficiario: AEL
Documento: Carta Compromiso Local
Especificaciones:

00 La Carta Compromiso Local es el documento en el que el Titular de la Secretaria de
Educacion Estatal manifiesta su voluntad de participar en el Programa durante el ciclo
escolar 2017-2018.

[0 Se dirige al C. Subsecretario de Educacién Basica de la SEP, marcando copia a la
DGDGE.

00 Si fuera el caso, la Carta Compromiso Local debe manifestar el compromiso del
Gobierno del estado de realizar la aportacion asignada en la tabla de contrapartida
al Fondo concursable previsto por el PRE, o incluso un monto de recursos superior al
gue se sefiale en dicha tabla, asumiendo que estd de acuerdo en que la
administracioén, ejercicio y comprobacién de los recursos federales que la Federacion
aporte en contrapartida quedan sujetos a lo establecido en los presentes
Lineamientos de Operacion y los presentes Criterios Operativos.

[1 Estos Criterios Operativos contienen tres modelos de Carta Compromiso Local para
gue la AEL elija el que se ajuste a su condicion de participante como beneficiario del
Programa. (Anexo 2).

Tiempo de entrega: 28 de febrero de 2018 como limite.

Beneficiario: AEL
Documento: Propuesta local para la operacion de los Componentes 1, 2 y 3 del Programa.
Especificaciones:
00 El formato se incluye en (Anexo 3).
Tiempo de entrega: 28 de febrero de 2018 como limite.

Beneficiario: AEL
Documento: Convenio de Asignacion de Recursos para la Operacion del Programa de la
Reforma Educativa y, para el caso de la Ciudad de México, Lineamientos Internos.
Especificaciones:

O El modelo de formato se envia a través de oficio.
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Tiempo de entrega: 19 de febrero de 2018 como limite.

Beneficiario: AEL
Documento: Numero de Cuenta bancaria productiva especifica.
Especificaciones:
0 Se gestiona por parte de la Secretaria de Finanzas o la Tesoreria del Gobierno Local
ante la institucion Bancaria.
0 Debe cumplir con lo sefialado en el articulo 69 de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental.
0O A esa Cuenta el Fideicomiso transferira los recursos destinados para gastos de
operacioén de la AEL y de los Componentes 3 y 6.
Tiempo de entrega: 19 de febrero de 2018 como limite.

9. Plazo para ejercer los recursos del PRE 2017-2018. Los recursos para la operacion e
implementacién del Programa corresponden al presupuesto autorizado para el ejercicio
fiscal 2017. Los recursos otorgados a las Comunidades escolares cuyas escuelas son
beneficiarias y a las Supervisiones escolares de zona se pueden ejercer y/o comprometer
desde el inicio del ciclo escolar 2017-2018 y hasta el dia previo al inicio de cursos del
siguiente afio lectivo. Lo mismo aplica para los gastos de operaciéon que ejercen las AEL.

10. Apoyos técnicos que deben recibir los beneficiarios. La AEL proporcionara a las
Comunidades escolares beneficiadas, apoyos que tengan por objeto:

[0 Dar a conocer el Programa.

00 Desarrollar en el Supervisor escolar de zona, en el personal directivo de escuela y las
madres y padres de familia o tutores, capacidades para el ejercicio de la autonomia
de gestion de las escuelas.

0 Impulsar el ejercicio transparente y eficiente de los recursos, la rendicion de cuentas,
la toma de decisiones colegiada y el liderazgo pedagégico del personal directivo.

0 Instalar el Sistema de Alerta Temprana en las escuelas que el Supervisor escolar de
zona tenga bajo su ambito de competencia.

11. Rubros de gasto autorizados en el Componente 2. Autonomia de Gestidn. Los
recursos podran ser ejercidos para:
00 Acciones destinadas a generar condiciones propicias para atender las prioridades
educativas del Sistema Basico de Mejora:
v' Prioridad 1: Normalidad minima de operacién escolar. Mantenimiento del
inmueble escolar, creacion de condiciones de seguridad, adquisicion de mobiliario
y equipo escolar, como por ejemplo computadoras, tabletas, televisores,
impresoras, fotocopiadoras, proyectores, equipo de audio y video, juegos
mecanicos, materiales educativos, papeleria, conectividad, entre otros.
v Prioridad 2: Desarrollo de competencias de lectura, escritura y matematicas.
Contratacion de asesorias, tutorias y materiales para alumnos, docentes, padres
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de familia y directores, materiales educativos, biblioteca, software educativo,
entre otros.

v’ Prioridad 3: Prevencién de la reprobacion y abandono escolar. Contratacion de
servicios de conectividad, adquisicion de insumos y materiales impresos y en linea,
asesorias, tutorias para alumnos, docentes, padres de familia y directores, asi
como equipo para el establecimiento del Sistema de Alerta Temprana (SisAT).

v’ Prioridad 4: Convivencia pacifica en la escuela. Contratacion de asesorias, tutorias
y materiales para alumnos, docentes, padres de familia, directores, software
educativo, fomento de actividades deportivas, artisticas, recreativas y de
convivencia y adaptaciones fisicas, materiales e insumos para eliminar barreras
para el aprendizaje.

0 Cubrir necesidades que no pudieron subsanar debido a que los montos otorgados en
el ciclo escolar 2016-2017 o anteriores fueron insuficientes.

[0 Mejorar las condiciones de los inmuebles escolares de las escuelas regulares
receptoras de alumnos provenientes de los Servicios de Educacion Comunitaria,
considerados en el Programa de Reorganizacion y Consolidacién de Servicios del
CONAFE.

Las Comunidades escolares tienen prohibido realizar cualquier tipo de adquisicion ajena a
los propositos del Programa. La AEL aplicara las sanciones administrativas que
correspondan en caso de uso indebido de recursos y dara aviso al area de Asuntos
Juridicos de la Secretaria de Educacién en el estado o equivalente, al Organo Interno de
Control en la propia Secretaria, a la Contraloria estatal y a la Direcciéon General de
Desarrollo de la Gestion Educativa, para que procedan en consecuencia.

12. Estrategia Integral de Equidad e Inclusion Educativa (EIE). La Estrategia EIE esta
sefialada en el documento “Ruta para la Implementacion del Modelo Educativo” (p. 85) y
tiene como propdsito impulsar un cambio de enfoque de la educacion especial a la educacién
inclusiva mediante la creacion paulatina de las condiciones necesarias para que los
estudiantes con discapacidad y con aptitudes sobresalientes formen parte de las escuelas
regulares y reciban una educacién de calidad que asegure su transito por la educacion
obligatoria. La Ruta establece una meta de 250 escuelas, de las cuales 200 corresponden a
educacion basica.

En este contexto, los Lineamientos de Operacidon del PRE prevén que en el ciclo escolar 2017-
2018 se pueda beneficiar a 200 escuelas de educacion basica de 11 Entidades Federativas
con el Componente 2, seleccionadas por las AEL de educacion especial de acuerdo con los
criterios que adelante se mencionan, y cuya base de datos se entregue a la Direccion General
de Desarrollo Curricular para que la haga llegar a la DGDGE y ésta la someta a consideracion
del Coordinador Estatal, quien debera verificar que los apoyos que se proporcionen no se
dupliquen con otros programas.
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l. Seleccion de las escuelas. Las AEL, con base en la siguiente tabla y criterios
seleccionardn las escuelas participantes:

Entidad Federativa Numero de escuelas
1. Aguascalientes 10
2. Campeche 9
3. Chihuahua 10
4. Ciudad de México 32
5. Durango 16
6. Guanajuato 22
7. Hidalgo 11
8. Nuevo Ledn 32
9. Puebla 20
10.Yucatan 20
11.Zacatecas 18
Total de escuelas 200

Criterios de seleccion:
1. Escuela que cuente con servicio de Unidad de Servicio de Apoyo a la Educacién
Regular (USAER) o Unidad de Educacién Especial y Educacion Inclusiva
(UDEEI).
2. Escuela que atienda a alumnos con discapacidad.
3. Escuela que atienda a alumnos con aptitudes sobresalientes.
4. Escuela que realice acciones en favor de la atencién a la diversidad.

Il. Acciones que realiza la escuela participante:

1. Recibe capacitacion por parte de la AEL de educacién especial para conocer y
aplicar el indice de inclusién (INDEX-MX).

2. ldentifica en la fase intensiva del Consejo Técnico Escolar (CTE) las necesidades
en torno alainclusion de los alumnos con discapacidad y aptitudes sobresalientes,
con base en el INDEX-MX.

3. Elabora el plan de trabajo 2017-2018 en materia de inclusion, el cual se integra a
la Ruta de Mejora Escolar.

Con base en su Ruta de Mejora cada escuela implementa acciones como:

1. Actividades que promuevan la colaboraciéon y convivencia entre todos los
miembros de la comunidad educativa (encuentros, reuniones, campafias de
sensibilizacion, cursos, talleres, jornadas académicas, artisticas, deportivas,
cientificas y/o culturales)

2. Apoyar la conformacién de redes de padres de familia de la escuela en la que
participen aquellos que tengan hijos con discapacidad y/o con aptitudes
sobresalientes.
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3. Realizar encuentros académicos, seminarios, cursos y talleres que aborden
temas especificos relacionados con la atencion a la diversidad y el Disefio
Universal para el Aprendizaje

4. Establecer vinculacién o acuerdos de colaboracion con instituciones (publicas o
privadas) especializadas que puedan atender de manera extraescolar a los
alumnos con discapacidad y/o aptitudes sobresalientes.

5. Adquirir apoyos y facilitadores: equipo tecnoldgico y de tiflotecnologias
(méaquina Perkins, equipos de asistencia tecnoldgica, impresoras en Braille o
para material en relieve, entre otros); equipo multimedia (software
especializado, software con el explorador Jaws, entre otros); mobiliario o
utensilios adaptados (sillas o mesas adaptadas, entre otros), adquisicién de
material didactico (juegos de estrategia, material para el desarrollo de la
ciencia, el arte o el deporte, material bibliografico, abaco Cranmer, regletas y
punzon, tableros de comunicacion, tarjetas de vocabulario, entre otros).

6. Realizar adecuaciones de accesibilidad: barandales, ampliacion de puertas,
contraste de color en las paredes, aislantes de sonido, instalacion de alarmas
con luz, sefalizaciones en sistema Braille, entre otros.

. Uso y responsabilidades sobre el uso de los recursos econémicos:

Cada una de las escuelas seleccionadas, con base en el presupuesto asignado por el
PRE, determina en el CTE los montos que destinara para la realizacién de cada una de
las acciones que se desprendan de la Estrategia.

Si bien los recursos son dirigidos a la Comunidad escolar, el personal docente y
directivo, y particularmente los docentes de educacién especial, deben tomar las
decisiones mas pertinentes.

13. Transferencia de recursos. Los recursos destinados al Componente 2 seran
transferidos en una sola emision directamente a las Comunidades escolares a través del
CEPSE o equivalente y el personal directivo de la escuela.
Las Comunidades escolares ejerceran los recursos con cargo al Programa, acreditando al
personal directivo (0 a quien ejerza esta funcion), en el caso de escuelas regulares, o al
Presidente de la APEC, en el caso de los Servicios de Educacion Comunitaria del CONAFE,
como usuario autorizado del instrumento bancario a través del cual se haga entrega de los
recursos a la Comunidad escolar.
Para que las Comunidades escolares puedan ejercer los recursos de manera oportuna y
transparente, el Fideicomiso, la SEP, a través de la DGDGE, el CONAFE y la AEL, en sus
respectivos ambitos de competencia, verificaran:
[0 Que la Comunidad escolar disponga de los recursos de manera directa, oportuna y
transparente.
[0 Que los recursos sean recibidos y ejercidos con pleno conocimiento y consentimiento
del CEPSE, del Comité de Contraloria Social y del personal directivo, en el caso de
escuelas regulares, o de la APEC en el caso de los Servicios de Educacién Comunitaria,
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para destinarlos al desarrollo de la Ruta de Mejora Escolar, en apego a los
Lineamientos de Operacion y a los presentes Criterios Operativos.

Que los miembros de la Comunidad escolar conozcan el monto de los recursos y
apoyos que reciben, participen en la decision de cémo utilizarlos y sean informados
respecto a su uso.

Que la carga administrativa que se genere se limite a lo minimo indispensable.

Que se consideren las condiciones del contexto de las Comunidades escolares, como
por ejemplo las vias de acceso a las mismas, la seguridad o la proveeduria de equipo,
mobiliario, materiales o servicios.

14. Fondo concursable. Este fondo fue aprobado en la Primera Sesién Ordinaria de
2018 del Comité Técnico del Fideicomiso, celebrada el 24 de enero de 2018, y operara
conforme a los siguientes criterios:

a)

b)

d)

El Fondo concursable estd compuesto por 100 Millones de Pesos de las
disponibilidades financieras del Fideicomiso.

Este monto de recursos sera repartido equitativamente entre los Gobiernos de las
Entidades Federativas en proporcion directa al nUmero de escuelas publicas de
educacion basica que tengan respecto al total nacional y se dara a conocer mediante
oficio junto con la tabla de asignacion.

Las condiciones para participar son:

i. Haber cumplido con los compromisos asumidos en el marco del Programa
durante el ciclo escolar anterior.

ii. Manifestar en la Carta Compromiso Local que se envie al C. Subsecretario de
Educacion Basica, su voluntad de aportar recursos estatales adicionales a los
de contrapartida para incrementar su meta y que esta aportacion se regira
por lo establecido en los Lineamientos de Operacién y estos Criterios
Operativos.

iii. Realizar su aportacion adicional de recursos estatales a una cuenta bancaria
productiva especifica a nombre del Programa una vez que se formalice el
Convenio de Asignacion de Recursos para la Operacion del Programa de la
Reforma Educativa y enviar la documentacién comprobatoria a la DGDGE.

El estado podra aportar el monto asignado de la contrapartida en una cuenta
productiva especifica que aperture para este fin e informar oficialmente a la DGDGE
el nimero de cuenta, institucidon bancaria que administrara los recursos, mecanismo
e instrumento bancario a través de los cuales hara entrega de dichos recursos a las
escuelas cuyas Comunidades escolares resulten beneficiadas y fecha prevista para
la dispersion.

La dispersion de los recursos federales del Fondo concursable se realizar4 de manera
directa desde el Fideicomiso a las escuelas cuyas Comunidades escolares sean
beneficiarias, a partir de que la AEL haya enviado la documentacion comprobatoria
del depdsito de los recursos estatales en la cuenta aperturada para este fin.
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f)

9)

h)

),

K)

Si se da el caso de que el Gobierno del estado incumple con el compromiso de
dispersar los recursos estatales a las escuelas, se sancionara al estado reduciendo
los recursos que le correspondan durante el ciclo escolar 2018-2019 en la misma
proporcion de recursos estatales que no se hubiesen aplicado bajo esta modalidad.
Los recursos federales y los de origen estatal de la aportacion base se aplicaran en
acciones del Componente 2, Autonomia de Gestion.

El estado puede aportar una contrapartida mayor a la que se le sefale en la tabla de
asignacion de recursos en contrapartida, lo cual debe ser informado oportunamente
a la DGDGE. En este caso podra aplicar los recursos excedentes para beneficiar a
escuelas con Componente 1 o 2.

Cuando el estado solo aporte un monto menor al que le fue asignado en la tabla de
asignacion de contrapartida, la contrapartida federal se dara en la misma proporcién
y el recurso excedente se pondré a disposicién de otras Entidades Federativas que
decidan aprovecharlo para incrementar su meta. La contrapartida estatal puede
complementarse con recursos estatales y municipales, mismos que deben ser
depositados en la cuenta bancaria especifica aperturada por la AEL, siempre que se
atienda lo sefialado en los Lineamientos de Operacion del Programa y en estos
Criterios Operativos, y se definan los mecanismos de aplicacion en las escuelas a
beneficiar de acuerdo con el ambito de competencia que corresponda.

Cuando el estado no cuente con recursos para aportar en contrapartida o no esté
dispuesto a participar, el monto de los recursos que le hubiesen sido asignados se
pondra a disposicion de otras Entidades Federativas que decidan aprovecharlo.

Los recursos remanentes que resulten de esta modalidad de participacién seran
considerados disponibilidades financieras del Fideicomiso y reasignados conforme a
los objetivos del Programa.

Los recursos estatales para el Componente 2 se ministraran desde la cuenta bancaria
productiva especifica que la AEL aperture a las Comunidades escolares beneficiarias,
a través de tarjetas bancarias o de algun otro instrumento que facilite la operacion.

m) Los recursos correspondientes a la aportacion estatal podran distribuirse

considerando lo siguiente:

i. Hasta un 3.32% para gastos de operacion relacionados con la operaciéon del
Programa, aperturando para ello una cuenta bancaria productiva especifica.
Estos recursos podran utilizarse para apoyar actividades de seguimiento y
acompafiamiento a las escuelas cuyas Comunidades escolares son
beneficiarias.

ii.  Almenos un 96.68% de los recursos estatales seran transferidos de manera
directa a las Comunidades escolares de las escuelas publicas de educacién
basica y especial seleccionadas.

Las Comunidades escolares podran ejercer o comprometer su presupuesto desde el
inicio del ciclo escolar 2017-2018 y hasta el dia previo al inicio del siguiente ciclo
escolar, debiendo comprobar el ejercicio del recurso federal o estatal, durante los 30
dias h&biles posteriores.
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SEP

0)
P)

Q)

La comprobacion del recurso federal se realizara conforme a lo establecido en los
Lineamientos de Operacion y en los Criterios Operativos del Programa.

La comprobacion del recurso de origen estatal debera realizarse atendiendo a las
normas estatales en esta materia.

De existir remanentes de los recursos federales, se consideraran disponibilidades
financieras del Fideicomiso y seran reintegrados a la cuenta de origen durante los 15
dias hébiles siguientes a la comprobacién que se realice.

El calendario para realizar las acciones es el siguiente:

Comunicacion de montos del fondo concursable a las entidades federativas:
29 de enero.

Confirmacion estatal de participacion en el fondo concursable: 19 de febrero.
Confirmacion de la contrapartida federal a aportaciones estatales mayores a
las establecidas en la tabla de distribucién del fondo: 23 de febrero.

Apertura de la subcuenta especifica y realizacion del depdsito estatal: 9 de
marzo.

Envio de la documentacion comprobatoria de la aportacién estatal realizada,
ala DGDGE: 12 de marzo.

Validacion de la base de datos de las Comunidades escolares a beneficiar en
contrapartida: 12 de marzo.

Fecha para dispersion a las Comunidades escolares beneficiadas de recursos
estatales: 20 de abril.

15. Apoyos para las Supervisiones escolares de zona. La Supervision escolar de zona
sera beneficiada con un monto de hasta $15,000.00 (Quince Mil Pesos 00/100 M.N.)
dependiendo de su numero y de la disponibilidad de recursos del Fideicomiso. Estos recursos
seran ministrados de la manera siguiente:

|. Recursos directos.
1. El 60% directo desde el Fideicomiso a la Supervisiéon escolar de zona,

porcentaje que podra aplicar en los siguientes rubros de gasto:

a) Recursos para fortalecer la atencibn de las escuelas cuyas
Comunidades escolares son beneficiarias. Cada una de las visitas que
la Supervision escolar de zona realice a las escuelas debera quedar
registrada en el Cuaderno del Director, a fin de que, dado el caso, se
pueda proporcionar a los érganos fiscalizadores esta evidencia del
ejercicio de los recursos.

b) Mantenimiento y equipamiento de los espacios de trabajo de los
Supervisores escolares de zona que atienden a las escuelas cuyas
Comunidades escolares son beneficiarias.
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Para asegurar que las Supervisiones escolares de zona dispongan
oportunamente de estos recursos, a todas las Entidades Federativas
la dispersion se realizara desde el Fideicomiso a cuentas aperturadas
a nombre del Supervisor escolar de zona que resulte beneficiado y
éste podra disponer de ellos mediante una tarjeta de débito bancaria.

Los recursos del PRE para el fortalecimiento de las Supervisiones
escolares de zona son subsidios federales, por lo que su comprobacion
debe hacerse a la Secretaria de Educacion Publica como lo hacen las
Comunidades escolares beneficiarias; es decir, facturando con el RFC
de la SEP.

2. El40% restante se ministrara a la cuenta productiva especifica aperturada por
la AEL y se podréa destinar a actividades y eventos vinculados con el
fortalecimiento de la Supervision escolar de zona y el Servicio de Asistencia
Técnica a la Escuela.

En el caso de que la AEL decida que este apoyo a la SEZ también se dé a ésta
de manera directa desde el Fideicomiso, este recurso sera ministrado a la
cuenta que el propio Fideicomiso establezca para cada una de las SEZ
beneficiarias, a partir de la base de datos que le sea proporcionada por la AEL.

Il. Adicionalmente el estado contara con recursos etiquetados al desarrollo del Diplomado
“Una Supervision Efectiva para el Aprendizaje de nuestros Alumnos”, atendiendo la meta de
Supervisores definidos por la SEP a través de la DGDGE con informacion de las AEL, con un
costo por Supervisor escolar de zona participante de $7,000.00 (Siete Mil Pesos 00/100,
M. N.).

El total del recurso de este rubro de gasto se aplicara en:

a) Logistica. Comprende gastos de hospedaje y alimentacién de participantes y
coordinadores de grupo para desarrollar las sesiones presenciales. También aplica
para renta de espacios y pago de servicios de conectividad, audio y videos.

b) Materiales e impresos. Incluye la impresién o fotocopiado de los materiales del
diplomado (Guia del coordinador y Cuaderno del supervisor), asi como los materiales
de papeleria para el desarrollo de las actividades del Diplomado (lapices, marcadores,
marca textos, boligrafos, cinta, resistol, entre otros) y los consumibles (téner).

c) Traslados locales de supervisores y coordinadores. Comprende gastos de
transportacion via terrestre (autobus o vehiculo particular).

d) Participacién en las reuniones de capacitacion y evaluacion. Refiere a gastos
relacionados con reuniones de capacitacion y/o evaluacion convocadas por la
autoridad educativa local o federal (hospedaje, alimentacion y trasporte).

e) Certificacion CREFAL. La Entidad Federativa deberad prever la inversion para este
rubro, el cual se realizara a través del procedimiento que determine la SEB.
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16. Capacitacién. Las Comunidades escolares beneficiarias serdn convocadas por la AEL a
un Taller de induccién en el que seran capacitadas para llevar a cabo las acciones del
Programa. En este Taller también seran informadas de los compromisos que adquieren. El
Taller se desarrollara en la fecha y sede que determine la AEL.

Entre los temas que podran ser abordados en el Taller se encuentran:

a)

b)

c)
d)

e)
f)

g)
h)
)]
)
K)

La notificacion oficial por parte de la AEL de que la Comunidad escolar de la escuela
“xxx”, con CCT xxx, ubicada en xxx ha sido considerada por el Programa de la
Reforma Educativa como beneficiaria durante el ciclo escolar 2017-2018. Esta
notificacion debe contener informacion relativa al Componente del Programa del cual
recibira recursos la escuela, el monto de los mismos, en qué se pueden aplicar, tiempo
durante el cual pueden comprometerlos, tiempo durante el cual podran disponer de
los recursos, negocios o empresas en las que no podran ejercer tales recursos,
documentacion comprobatoria del gasto y periodo durante el cual debe ser
resguardada en el archivo escolar.

La institucién bancaria que estara a su servicio para disponer de los recursos
proporcionados por el Programa y el instrumento con el cual podran hacerlo.
Sucursales y cajeros automaticos, medios de pago, montos de los que pueden
disponer.

Empresas o comercios en las cuales pueden adquirir bienes o contratar servicios.
Riesgos que corren al adquirir bienes contratar servicios en comercios o con
empresas que no estén legalmente establecidas.

La importancia de no aceptar presiones de ninguna especie ni de persona o autoridad
alguna para comprometer recursos del Programa.

La aplicacion de los recursos en el cumplimiento de los objetivos del Programa y los
problemas que pueden tener si hacen uso indebido de los mismos.

La importancia del uso mancomunado de los recursos.

La planeacién colegiada de las acciones en las cuales van a invertir los recursos.

Los Criterios Especificos para la Operaciéon del Componente 4.

Los Criterios Especificos para la Operacion del Componente 5.

Los Criterios Especificos para la Operacion del Componente 6.

La realizacion de este Taller implica:

v

v

Elaborar una agenda de trabajo para orientar las actividades a desarrollar en esta

primera accién de capacitacion.

Convocar a una reunion de trabajo a los diferentes actores que habran de participar

en el Taller de Induccién con el propésito de dar a conocer la agenda de trabajo y

generar acuerdos para su participacion durante la actividad:

- Coordinacion estatal y equipo responsable del Programa en la entidad.

- Representante del INIFED, Organismo Estatal de la Infraestructura Fisica
Educativa u otros que sean considerados por la AEL, si se requiere.

- Representantes de la institucion bancaria, responsable de la administracion
financiera de los recursos asignados a las escuelas.

- Enlace estatal de Contraloria Social.
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17. Materiales. El Taller de induccion se llevard a cabo utilizando materiales que seran
proporcionados de manera electrénica o impresa por la AEL y que consisten en:
a) El Cuaderno de Trabajo para el Director.
b) El Cuaderno de Trabajo para escuelas CONAFE.
El Cuaderno de Trabajo es un material que, atendiendo las particularidades de las escuelas
gue ofrecen un servicio educativo regular o de los Servicios de Educacién Comunitaria,
incluye:
- Modelo de Carta compromiso.
- Modelo de Acta de Acuerdo para el ejercicio mancomunado de los recursos.
- Modelo de Acta de Planeacion.
- Modelo de Acta de Seguimiento de Acciones, Avances y Logros.
- Formato para el control de gastos.
- Modelo de Acta de Entrega-Recepcion de Acciones Mayores de Infraestructura
(para que se apligue si se reciben recursos para el Componente 1).
- Formato para el registro de visitas de supervision de obra y otras acciones (para
gue se aplique si se reciben recursos para el Componente 1).

El Cuaderno de Trabajo brinda orientaciones generales para el llenado de los documentos
mencionados y sefala los pasos que deben seguir las Comunidades escolares beneficiarias
durante el ciclo escolar 2017-2018.

18. Acompafamiento y asesoria. Las escuelas cuyas Comunidades escolares son
beneficiarias recibirdn asesoria y acompafiamiento de la Supervision escolar de zona a la
gue pertenecen, de la Coordinacién Estatal del PRE y, en su caso, de la AEL o de la Autoridad
Educativa Federal, en los temas relacionados con la operacion del Programa. Los
comentarios, quejas y denuncias se pueden dirigir a la Direccién General de Desarrollo de la
Gestion Educativa a través de la direccion electrénica
programadelareformaeducativa@nube.sep.gob.mx.

19. Asistencia y supervisién técnica. De manera especial, las Comunidades escolares
beneficiarias recibirdn de su AEL, o de la instancia que ésta faculte, asistencia y supervision
técnica para llevar a cabo Acciones Mayores o menores en sus planteles educativos cuando
reciban recursos del Componente 1, a fin de garantizar la seguridad estructural de los
mismos, particularmente en lo que se refiere a:

a) La validacion del Proyecto Técnico Presupuestado de la Accién Mayor.

b) Larealizacion de tramites de licencias y permisos para llevar a cabo la Accion Mayor.

c) Lavalidacion del Acta de entrega-recepcion de la Accion Mayor.

20. Adquisiciones y contratos. Todas las adquisiciones que realicen las Comunidades
escolares y los contratos que celebren, deberan ser sufragadas con recursos del PRE,
amparados en un Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) o factura electrénica que
cumpla con los requisitos fiscales correspondientes. (Anexo 4).
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En casos de excepcién, debidamente justificados, como por ejemplo que en la Comunidad
donde se ubique la escuela no existan comercios o prestadores de servicios que expidan
CFDI o facturas digitales, se podra recurrir al Esquema de Comprobacion de Gastos
Simplificado para los Componentes 1y 2 (Anexo 5).

21. Facturacion. Los Directores de las escuelas o los Presidentes de la APEC, solicitaran a
sus proveedores o0 prestadores de servicios que les expidan el CFDI o factura a nombre y
con el Registro Federal de Contribuyentes (RFC) de la Secretaria de Educacion Publica.

Las facturas, contratos, recibos o listas de raya a hombre de otra dependencia de la
Administracion Publica Federal o estatal, no seran validas como comprobantes de pago
con cargo al Programa.

El RFC para facturar es el siguiente:

Sareria o Aderianieto Trtamass
R e ]

cuwntm mﬁmml

S.EP 210905778

‘Fauo 30880335

22. Comprobacién del ejercicio de los recursos. Los Directores de las escuelas de
educacion basica que prestan servicios educativos de manera regular (en coordinaciéon con
los Presidentes del CEPSE), y los Presidentes o representantes de la Asociaciéon Promotora
de la Educaciéon Comunitaria (APEC) (en coordinacion con el Lider de la Educacién
Comunitaria (LEC) en el los Servicios de Educacion Comunitaria del CONAFE, comprobaran
los gastos de la siguiente manera:
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Si hacen pagos por medio de terminales electrénicas en las tiendas departamentales,
comercios, negocios o almacenes, la comprobacién del gasto se realizara con la
factura correspondiente.

Sirealizanretiros de efectivo o pagos con Transferencia Electronica de Fondos (TEF)
en sucursal, la acreditacion del gasto la efectuaran con la documentacion comprobatoria
gue se detalla a continuacion:

a) Enlos casos de adquisicion de bienes y contratacion de servicios, asi como el pago de
obra, los gastos se comprobaran con factura o recibos de honorarios que
cumplan con los requisitos fiscales y que ostenten el RFCy razén social de
la SEP.

b) Cuando las adquisiciones de bienes y contratacion de servicios, los hubieran
efectuado en comercios, negocios o almacenes que, debido a las caracteristicas
de la zona donde se encuentra el centro educativo, no cumplan con los elementos de
comprobacion fiscal, el gasto lo comprobaran con recibo simple, el cual debera
contar con, al menos, los siguientes elementos:

i. Numero y fecha del recibo;

ii. Nombre y domicilio del prestador del servicio, comercio, nhegocio o
almacén;

iii. Concepto prestado o detalle de los bienes adquiridos;

iv. Monto total pagado en nUmero y con letra;

v. Firma del prestador del servicio, comercio, hegocio o almacén;

vi. Firmas del Director del plantel educativo, del Presidente del CEPSE, del
Presidente o representante de la APEC y de un padre o madre de
familia adicional.

c) En los retiros en efectivo, asi como en el pago de jornales o listas de raya, lo
comprobaran con recibo de cajero automatico o disposiciéon en sucursal, y
recibo simple, conforme a lo sefialado en el inciso anterior.

d) Las evidencias para comprobar la aplicacién de los recursos en la escuela
pueden ser: fotografias, videos, bitacoras, instrumentos de seguimiento, actas de
inspeccion, libros de actas, libros de registro de visitantes, memorias y los bienes
mismos que fueron adquiridos. La escuela deberé resguardar la documentacion
original comprobatoria relacionada con la ejecucion de los recursos del PRE e
informar los resultados a las AEL y a la Comunidad escolar. Esta documentacion
podréa ser utilizada por la AEL para actualizar el inventario estatal de los planteles
educativos.

23. Registro de bienes en el inventario escolar. La factura o el CFDI con el RFC de la
SEP, no implica un proceso de donacién posterior debido a que se trata de un subsidio a la
Comunidad escolar con el que ésta decide mejorar las condiciones de su escuela. En
consecuencia, los bienes que se adquieran o las acciones de mantenimiento que se realicen,
deben considerarse como propiedad del plantel educativo e incorporarse a su inventario.
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24. Transparencia y rendicién de cuentas. El Presidente del CEPSE y el Director de la
escuela, lo mismo que el Presidente de la APEC y el LEC en el caso de los Servicios de
Educacién Comunitaria, informarén a los integrantes de la Comunidad escolar y al personal
del plantel, al finalizar el ciclo escolar 2017-2018, sobre la aplicacién de los recursos y los
resultados de la operacion del PRE.

25. Medio para disponer de los recursos. Tarjeta de débito empresarial (el Fideicomiso
es el propietario de los recursos hasta la disposicion de los mismos), identificada con imagen
institucional, grabada con el nombre del Director de la escuela o del representante de la
APEC, quienes, previo acuerdo con el Presidente del CEPSE o equivalente, pueden hacer uso
de los recursos con base en su Acta de Planeacion.

mn'.. MEXICO BBVA Bancomer

PROGRAMA DE LA
REFORMA EDUCATIVA iomaciry Adseence Y
1-800-396-9665

PANEL DE FIRMA CCV2 | st el Mo oof s
303-967-1098

AR AL ORIADE MO VALIOA S F iats

y Esta Tarjota de Crédiio os Mtranstiribia y s 56190 Bor 15 estipulaciones dol contrato de
APOIUIry de créoito M ofecto colebrado com of titular Ba2a Tacjeta ¢4 aceptada dentro del

§ &3 emitida POFBAYA Bancomer. SA. Instiiucion do

Banca MWC:UN a0 SBVA Sancome bl P 4
) % ReD. {hus

SO 51583563, 36650229 B 01800226 2663
La Fiduciaria del fideicomiso que administra los recursos del PRE, es la titular de la cuenta
gue administra los recursos del Programa, por lo que los fondos que se depositan a las
tarjetas por parte de dicho fideicomiso no representan ingresos para Directores de escuela
0 Supervisores de zona; en consecuencia, no generan acumulacién del Impuesto sobre la
Renta.

26. Usuario acreditado para hacer uso de la tarjeta de débito. La tarjeta de débito
s6lo podra ser entregada por la AEL a quien esté acreditado para portarla y para hacer uso
de ella. La persona acreditada debera presentar una identificacion oficial vigente, que por
orden de importancia, puede ser:

A. Credencial para votar con fotografia del Instituto Nacional Electoral (INE).

e Cédula profesional con antigiiedad maxima de 10 afios a partir de su fecha de
expedicion.

e Cartilla del Servicio Militar Nacional (debe coincidir nombre, firma y fecha de
nacimiento del titular y contar con antigledad méaxima de 10 afios a partir de su
fecha de expedicién.)

e Tarjeta de afiliacion al Instituto Nacional de las Personas Adultas Mayores
(INAPAM).

e ADIMSS, Acreditacion Derechohabiente del IMSS.

e Licencia de conducir exclusivamente a nivel estatal, NO se acepta en la Ciudad de
México.
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e Pasaporte mexicano vigente.

e Pasaporte extranjero mas Forma Migratoria Multiple, expedida por el Instituto
Nacional de Migracién, que acredite su internacion o legal estancia en el pais (Forma
FM2 o FM3).

¢ Visa mexicana (inserta en el pasaporte).

e Tarjeta de residente temporal o permanente expedida por el Instituto Nacional de
Migracion.

27. Requisitos que las Comunidades escolares deben cubrir para recibir la tarjeta
bancaria. Para que la Comunidad escolar pueda recibir la tarjeta de débito, el directivo
escolar y el Presidente del CEPSE o de la APEC, en el caso de los Servicios Comunitarios del
CONAFE, deben entregar a la AEL:
a) Copia del Acta de acuerdo para el ejercicio mancomunado de los recursos, y
b) Copia del Acta de planeacion en la que se sefalen, en orden de prioridad, las
carencias que seran atendidas con los recursos del PRE.
Los formatos de ambas actas se encuentran en el Cuaderno de Trabajo del Director o del
Cuaderno de escuelas CONAFE.
c) Elacuse de recibo de la tarjeta bancaria (Anexo 6).
d) También deberan requisitar el Acuse de recibo de tarjetas para BBVA Bancomer
(Anexo 7); las AEL o CONAFE deben prever para efectos de control y fiscalizacion,
conservar copia de los acuses de recibo de las tarjetas.

27. Activacion de la tarjeta de débito. El Director(a) se presenta en cualquier sucursal
Bancomer para solicitar su NIP con:

1. Lacarta para la activacion de la tarjeta de débito.

2. ldentificacion oficial Vigente

3. Tarjeta de débito asignada.

Una vez que el director es identificado acude a ventanilla a solicitar su NIP, ya con el NIP
acude al cajero automatico a realizar una consulta y la tarjeta se activa

28. Robo o extravio de la tarjeta. El Director de la escuela o el representante de la APEC,
deben realizar el reporte personalmente a linea Bancomer a los tels. 5226-26-63 desde la
Ciudad de México, 3669-02-29 en Guadalajara, 8157-91-11 en Monterrey, y larga
distancia sin costo al 01-800-226-26-63. El nuevo plastico se emitira sin la imagen
institucional del Programa y se realizara el envio a la oficina de Banca de Gobierno estatal,
en un lapso de 11 dias habiles a partir de la fecha del reporte de robo o extravio, y solamente
sera entregado a la Autoridad Educativa Local para su posterior entrega al beneficiario.

29. Operaciones bancarias que las CE pueden realizar. Las operaciones bancarias en
sucursales se podran hacer por los montos siguientes:
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* Retiro en efectivo en ventanilla hasta $50 mil en una sola emision durante el ciclo
escolar. El procedimiento es el siguiente:
a) Cajero (a): Solicita Identificacidon Oficial Vigente.
b) Solicita Tarjeta.
c) Recibe Instruccion de Retiro en Efectivo a través de Solicitud de servicio.
(Anexo 8).
d) El importe maximo a retirar durante todo el ciclo escolar es de $50,000.00
M.N.

* Transferencia Electrénica de Fondos (TEF) hasta $100 mil diarios (presentando
el formato de Solicitud de servicio requisitado (Ver Anexo 8), con costo de
comision. El procedimiento es el siguiente:

a) Cajero (a): Solicita Identificacion Oficial Vigente.

b) Solicita Tarjeta.

¢) Recibe Instruccién de Realizar SPEI o TEF Dia Siguiente a través de Solicitud de
servicio. (Ver Anexo 8).

d) Elimporte maximo a transferir por dia es de $100,000.00 M.N.

* Los retiros en cajeros automaticos se podran realizar por un monto de hasta
$7,500 diarios en cajeros automaticos BBVA Bancomer sin comision, o en cajeros
de otros bancos, pagando la comisién que cobre el banco. En todo momento la
Comunidad escolar procurara hacer uso de cajeros BBVA Bancomer sin costo de
comision.

* Las operaciones a través de terminales bancarias de prestadores de servicios se
podran hacer hasta $300 mil por transaccion diaria, sin limite mensual.

Estan prohibidos los giros no vinculados a la operacién del Programa como aerolineas,
hoteles, agencias automotrices, tiendas de ropa, restaurantes, etc.

30. Acceso a la informacidén. Las Comunidades escolares podran informarse acerca de
los movimientos de los recursos que les fueron asignados de la manera siguiente:
» Para el Director o Presidente de la APEC:

« El titular de la tarjeta podra solicita a través del portal de la SEP los estados
de cuenta sin costo en la direccion electrénica
www.pretransparencia.mx/login, usando el CCT como USUARIO y el nimero
de cuenta como CONTRASENA.

« Laconsulta de saldo en cajero automatico BBVA Bancomer no tiene costo.

« Laconsulta de movimientos en cajeros automaticos de BBVA Bancomer, con
costo de comision que sera cargada a la cuenta del beneficiario.

« Laconsulta de saldo en cajeros de otros bancos genera costo de comision.

« Laimpresion del estado de cuenta en sucursales BBVA Bancomer, con costo
de comisién que serd cargada a la cuenta del beneficiario.
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» Parala AEL o CONAFE:
« La descarga mensual de los estados de cuenta se podra realizar a través del
SISPRE.
« La Direccion de Gestion Financiera del Programa enviara semanalmente el
reporte de movimientos de las cuentas periféricas a la Direccion General del
CONAFE.

31. Nombramiento del Coordinador Estatal del PRE. El Gobierno de la Entidad
Federativa designara al Coordinador Estatal del PRE. Este servidor publico sera el
responsable de rendir cuentas sobre la operacion del Programa, del cumplimiento de metas
y de dar respuesta oportuna a los requerimientos de seguimiento, control y fiscalizacion.

32. Validaciéon de las bases de datos de las escuelas. Las AEL validaran, a solicitud
oficial de la Direccion General de Desarrollo de la Gestién Educativa, las bases de datos de
las escuelas publicas de educacion basica cuyas CE son beneficiarias. La base de datos
consiste en una tabla de Excel (Anexo 9) que no debe ser modificada, a fin de facilitar el
procesamiento de los datos que contiene.

33. Informes de Avances Fisicos y Financieros de la operaciéon del PRE. Las AEL
enviaran a la DGDGE, durante los quince dias habiles posteriores al cierre de cada trimestre,
por correo electronico y mensajeria especializada, los Informes de Avances Fisicos y
Financieros de la operacion del Programa. Los formatos de los Informes de Avances Fisicos
y Financieros se incluyen como (Anexo 10).

34. Evaluacién externa. Esta evaluacion podra ser contratada con asociaciones de
profesionistas, organizaciones civiles vinculadas con la materia, 0o convenida con
instituciones publicas o privadas, externas al area responsable de la operaciéon del Programa
en la Entidad Federativa, acreditadas para ello. Los términos de referencia para su disefio y
un costo promedio, considerando datos del Consejo Nacional de Evaluacion de la Politica de
Desarrollo Social (CONEVAL), seran comunicados a la AEL a través de oficio. Los resultados
deben entregarse a la DGDGE previo al inicio del ciclo escolar 2018-2019.

35. Seguimiento muestral. Para fortalecer el seguimiento de la operacion del Programay
cumplir lo sefialado en el numeral 3.5 De la AEL, inciso r) Dar seguimiento al ejercicio de los
recursos que realizan las Comunidades escolares, de los Lineamientos de Operacion 2017-
2018, la DGDGE determinara una muestra representativa de escuelas beneficiadas en la
gue la AEL debera verificar, de manera directa, que la Escuela cuente con un expediente
debidamente organizado con, al menos, los documentos sefalados en el Cuaderno de
trabajo para el Director o, en su caso, el Cuaderno de trabajo para Escuelas CONAFE.

La seleccion de las escuelas se realizard aplicando la técnica de muestreo aleatorio simple,
considerando que es justa, sencilla, y representativa de la poblacién porque con ella, cada
miembro de la poblacion tiene la misma probabilidad de ser seleccionado como sujeto.
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El tamafio o peso muestral se realizara utilizando la férmula universal para poblaciones
finitas, la cual se expone a continuacion:

B NZ?PQ
" D2(N —1) + Z2PQ

n

En donde,

N= total de las escuelas

Z=nivel de confianza (Valores en tabla)

P= probabilidad de éxito, o proporcion esperada (50%)

Q= probabilidad de fracaso (50 %)

D= precision (error maximo admisible en términos de proporcion)

A continuacion, se muestra el siguiente ejemplo para clarificar el proceso muestral:
Con un nivel de confianza del 80%, y sustituyendo los valores de acuerdo a la férmula

universal de poblaciones finitas, este seria el tamafio de la muestra para las escuelas
regulares de San Luis Potosi.

N=1012 |San Luis Potosi
1,012 % 1.282%x0.5%0.5 \ Nivel Y
"= 0521012 —1)+1.282:05+05 |Nivel contianza | | 2mafio de

confianza Z muestra
75%= 1.15 117
80%= 1.28 141
85%= 1.44 172
90%= 1.65 215
95%= 1.96 279
97.5%= 2.24 336
99%= 2.58 402

Los instrumentos para realizar el muestreo y el periodo en que se llevara a cabo se
comunicaran a la AEL por la DGDGE, a través de la Direccion General Adjunta de Gestion,
mediante oficio.

36. Contraloria Social. Aun cuando de origen el disefio del PRE esta sustentado en un
esquema de participacion social y de que asi ha sido reconocido, durante el ciclo escolar
2017-2018 y en adelante, la SEP, a través de la SEB y la DGDGE dara especial atencion a:
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La integracién de un equipo para la elaboracion de la estrategia y
agenda que permita la implementacion del Programa Anual de Trabajo
de Contraloria Social.

El disefio de orientaciones y documentos normativos.

El disefio de materiales de difusién y capacitacion, seguimiento a la
promocion y entrega de las mismas en la pagina de la SEB y otros
medios de informacién y comunicacién, aprovechando las nuevas
tecnologias.

El monitoreo y seguimiento de la promocioén y operacion de la
contraloria social en las Entidades Federativas, a través del SICS
(conformacion de comités de contraloria social, capacitacion a
comités, elaboracion del informe, entre otras).

La elaboracién y difusion de orientaciones para fortalecer los
mecanismos de recepcion y atencion de quejas, denuncias y
sugerencias que se presenten.

Verificar la carga de informacion en el SICS por parte del Enlace Estatal.

Ciudad de México, febrero de 2018.
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Anexos

1. Cuaderno para el Director y el Cuaderno para Escuelas CONAFE.

2. Modelos de Carta Compromiso Local.

3. Guia para elaborar la Propuesta local para la operacién de los Componentes 1, 2 y 3 del
Programa.

4. Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI).

5. Esquema de Comprobacién de Gastos Simplificado para los Componentes 1y 2.
6. Acuse de recibo de la tarjeta bancaria.

7. Acuse de recibo de tarjetas para BBVA Bancomer.

8. Solicitud de servicio.

9. Formato Base de datos de escuelas validadas.

10. Formatos de los Informes de Avances Fisicos y Financieros.
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